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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 21  Mac  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	1. Perbincangan dengan Juruteknik mengenai kutipan maklumat atau data 

    yang di minta oleh BTPN Kel. dah hantar ke belum.
2. Berbincang tentang i-NILAM dan IQ-PSS berapa sekolah yang telah 

    melaksanakannya.

	PTP (1)

	Download lagu patriotik untuk di jadikan koleksi dan Burn dalam CD.
Senarai lagu mengikut turutan dan print cover CD untuk di di jadikan sampul CD. 


	PTP (2)

	Download lagu patriotik.

Burn CD lagu-lagu Patriotik tersebut untuk diedarkan kepada sekolah kelompok.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada pegawai berkenaan.

2. Sediakan rekod untuk catatan pengedaran bahan bagi tahun 2010 

    berdasarkan SAP yang dibuat.

3. Masuk Laporan tugasan Minggu ke-12 dalam laman web PKG.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 22  Mac  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Tandatangan dan catat minit untuk tindakan seterusnya.
Semak/kemaskini aktiviti PKG.

	PTP (1)

	Pemantauan dan khidmat bantu PSS di Sek. Keb. Kuala Geris

	PTP (2)

	Update laman web
Bantu guru S.K.Dabong buat rakam salin CD pembelajaran.
Khidmat Bantu ICT di Sek. Keb. Kuala Geris.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1.
2. Ke pejabat POS check surat PKG ada ke tidak dan Pos sijil Badan 

     Ihsan kepada Pn. Hamidah di BTPN Kel.

3. Cop terima untuk di minit oleh PTP1 dan rekod dalam buku rekod surat 

    masuk.

4. Keep data aktiviti PKG yang di lakukan pada bulan Mac ini.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   23  Mac  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Semak Dan kemaskini rumusan yang di buat oleh PTP2.

	PTP (1)

	Buat rumusan pemantauan Sek. Keb. Kuala Geris.

Kemaskini Pelaporan bulan Mac  SKT.

	PTP (2)

	Check line internet di pusat akses.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklum PTP1 untuk tindakan seterusnya.
2. Kandung surat dalam fail mengikut nombor rujukan atau perkara.

3. Buat klim TNT untuk PTP2.
4. Bantu guru Sek. Keb. Dabong menggunakan internet.
5. Bantu guru baru Sek. Keb. Dabong cari buku untuk rujukan mengajar.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   24  Mac  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Bertugas di kejohanan sukan balapan bertempat di  PPD Kuala Krai

	PTP (1)

	Bertugas di kejohanan sukan balapan bertempat di  PPD Kuala Krai

Buat panggilan kepada Guru besar Sek. Keb. Biak memberitahu tentang pembatalan Lawatan Kerja Sosial oleh pihak BTPN Kelantan.
Kemaskini semula semua rumusan pemantauan mengikut format terbaru.

	PTP (2)

	Bertugas di kejohanan sukan balapan bertempat di  PPD Kuala Krai

Install software untuk pengeditan PDF di komputer pembantu tadbir.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP untuk tindakan seterusnya.
2. Isi borang untuk pengesahan dalam jawatan bagi juruteknik.
3. Ke pejabat sekolah untuk fotostat dokumen yang berkaitan.

4. Semak status pengisian I-NILAM dan penarafan  IQ-PSS maklumkan 

   kepada PTP2  untuk diambil tindakan seterusnya.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  25  Mac  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Bertugas di kejohanan sukan balapan bertempat di  PPD Kuala Krai.

Check dan kemaskini rumusan pemantauan yang di buat oleh PTP2.

	PTP (1)

	Sambung kemaskini rumusan pemantauan.  
Buat pelaporan SKT bulan Mac.

Buat Laporan SKT untuk suku tahun 2010.

Hubungi sekolah S.K Seri Mahligai, S.K.Slow Temiang dan S.K.Biak untuk bertanya mengenai peruntukan 200 buah buku sempena pelancaran program membaca  1 Malaysia pada tahun lepas.

	PTP (2)

	Bertugas di kejohanan sukan balapan bertempat di  PPD Kuala Krai.
Check status pengisian data SPPICT dan  SSQS

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP.
2. Ke pejabat POS check dan ambik surat PKG.

3. Fotostat dokumen yang di perlukan untuk klim TNT PTP2.

4.Telefon KPM bertanya mengenai keputusan pembetulan ejaan nama dalam keputusan peperiksaan perkhidmatan.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (1)

Nik Rozman B. Nik Yaacob
Pegawai Teknologi Pendidikan 1

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 :

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





25 Mac  2010








21  Mac  2010








PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








