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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 7  Mac  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Semak email dan data terkini dari BTP

Kemaskini laporan pemantauan ke sekolah.

	PTP (1)

	Cuti Rehat
	PTP (2)

	1. Kemaskini maklumat dan data yang di perlukan oleh  En. Kamran 

    BTPN Kel.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1.

2. Hantar fax surat jawapan pengesahan untuk tidak menghadiri Kursus 

    Induksi anjuran  JPN Kelantan kerana sudah menghadiri kursus induksi      

    anjuran BPSM KPM pada bulan Nov 2009.
3. Fax borang permohonan cuti tanpa rekod untuk PTP1. 


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  8  Mac  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	1. Semak dan tandatangan surat IQ PSS dan I-NILAM untuk di hantar 

    kepada  sekolah kelompok dan salinan kepada PPD.
	PTP (1)

	1. Menyiapkan rumusan Pemantauan Sekolah-sekolah kelompok PKG 
    untuk di hantar kepada PPD Kuala Krai Dan PPD Gua Musang

2. Print manual penggunaan I-NILAM untuk makluman sekolah.


	PTP (2)

	1. Check virus di computer PTP1.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1. 

2. Taip surat mengenai  IQ-PSS dan i-NILAM untuk sekolah kelompok 
    PKG  Dabong.

3. Terima cuti rehat PRA dan kemaskini cuti.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   9  Mac  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	1. Tandatangan LO untuk makan dan minum mesyuarat yang diadakan di 
    PKG.

2. Semak dan kemaskini rumusan pemantauan PKG ke sekolah untuk di  

    hantar kepada PPD Kuala Krai dan PPD Gua Musang


	PTP (1)

	1.  Buat salinan rumusan pemantauan PKG ke sekolah kelompok untuk di 
     hantar kepada En. Nik Mohd Rosli dan KPP.
2  Buat persiapan keperluan yang perlu di bawa untuk menghadiri Bengkel   

    Automasi.


	PTP (2)

	1. Kemaskini dan upload fail dalam laman web PKG.

2. Check notebook Lenovo untuk di bawa oleh PTP2 bagi menghadiri bengkel sistem automsi PSS.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1.

2. Terima surat cop terima untuk di mint oleh PTP1

3. Taip surat iringan untuk hantar rumusan pemantauan PKG kepada 

    PPD.

4. Fax surat lantikan sebagai pegawai sokongan kejohanan daripada PPD 

    Kuala Krai kepada KPP.

5. Telefon BTPN Kel bertanya tentang kelulusan cuti PTP1 


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   10  Mac  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Cuti Tanpa Rekod

	PTP (1)

	Ke BTPN Kelantan untuk menghadiri Bengkel Sistem Automasi PSS Sentral Untuk PKG 2010.

	PTP (2)

	Memberi tunjuk ajar kepada fasilitator schoolnet SK Dabong dan SMK Dabong tentang pembinaan laman web 

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1.
2. Buat catatan di Kad Perakam Waktu.

3. Rekod surat baru masuk dan rekod surat keluar.
4. Kandung surat dalam fail mengikut nombor rujukan.

5. Ke pejabat pos hantar surat untuk sekolah kelompok PKG Dabong.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  11  Mac  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Cuti Tanpa Rekod
	PTP (1)

	Majlis Pelancaran NILAM di Sek. Keb. Star.

Khidmat Bantu PSS di Sek. Keb. Kuala lah.

	PTP (2)

	Khidmat bantu ICT di Sek. Keb. Kuala Lah.

Khidmat bantu ICT di Sek. Keb. Star
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2.

2. Kemaskini laman Laporan Tugasan Harian / Mingguan di laman web 

    PKG.

3. Check baki stem.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (1)

Nik Rozman B. Nik Yaacob
Pegawai Teknologi Pendidikan 1

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 :

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





11  Mac  2010








7  Mac  2010








PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








