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	NAMA PEGAWAI PKG

	(KOSONG)
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 29  Ogos  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )

· Tanda  tangan  dan  minit  surat  untuk tindakan  seterusnya.
· Cek status pengisian SSQS, terdapat satu sekolah yang tidak lengkap mengisi iaitu SMK TG. Bendahara.

· Format komputer di makmal PKG.

( Petang )

-


	PTP (2)

	( Pagi )

- Format komputer di makmal PKG.
( Petang )

-


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

· Semak e-mail PKG.
· Ke pejabat pos ambil surat PKG.
· Menerima surat,  rekod dan cop untuk di minit oleh PTP.

( Petang )
· Upload file Laporan Tugasan dalam Laman web PKG.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 30  Ogos  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )

-Format komputer di makmal PKG.
( Petang )

- Format komputer di makmal PKG.


	PTP (2)

	( Pagi )

- Format komputer di makmal PKG.

( Petang )

- Format komputer di makmal PKG.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

· Semak  e-mail  PKG.
· Print klim TNT dan  sediakan  dokumen  berkaitan  untuk di hantar  ke BTPN.
 ( Petang )

· Masuk surat dalam fail.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  31  Ogos 2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Hari Kemerdekaan

	PTP (2)

	Hari Kemerdekaan

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Hari Kemerdekaan

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 1 September  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong


	PTP (1)

	( Pagi )

· Berbincang dengan GPM SK. Slow Temiang berkaitan dengan PSS baru sekolahnya.
( Petang )

-


	PTP (2)

	( Pagi )

-Cek komputer di makmal SK. Dabong.
( Petang )

-


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

· Semak e-mail PKG.
· Rekod  pemulangan  buku  yang di pinjam  oleh  guru.

( Petang )

· Semak  puch  kad.

· Menyediakan  laporan  punch  kad.
· Menaip surat iringan penghantaran klim TNT.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 2  September  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong

	PTP (1)

	( Pagi )

-Baiki pintu tandas PKG bersama FT dan Pem. Am.
-Menghubungi SK. Limau Kasturi 1 tentang  pengisian i-Nilam dan minta hantar txt murid untuk diekspor kedalam sisten i- Nilam.
( Petang )

-


	PTP (2)

	( Pagi )

- Baiki pintu tandas PKG.

( Petang )

-


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

· Ke BTPN menghantar kertas kerja beserta Borang Nota Minta.
( Petang )

-


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 

………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin B. Ab. Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 02/09/2010

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





2  September  2010








29  Ogos  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :








  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








