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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 6 Jun  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Menerima kunjungan pegawai PPD Kuala Krai tentang pengisian headcount (Peperiksaan Dalaman)


	PTP (2)

	Ke SMK. Dabong memberi tunjuk ajar kepada juruteknik dan fasilitator mengenai network trouble shouting.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2.

2. Menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.

3. Kandung surat dalam fail mengikut nombor rujukan.

4. Ke pejabat pos hantar surat pengesahan penerimaan sijil induksi FT dan ambil surat PKG.

5. Menghubungi En. Mohd Nor BTPN untuk bertanya mengenai urusan pengesahan dalam  perkhidmatan dan elaun tanggung tugas PTP1.
6. Kemaskini klim tuntutan perjalanan PTP2.

7. Keep in data pinjaman buku dalam S-Lib.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 7  Jun  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Khidmat bantu pengisian data  I-NILAM SMK. Dabong.

Persediaan tempat untuk perjumpaan antara Pegawai JPN dengan pelajar- pelajar serta guru-guru tahun 6 SK. Dabong


	PTP (2)

	Persediaan peralatan siaraya untuk perjumpaan antara Pegawai JPN dengan pelajar- pelajar tahun 6 serta guru-guru tahun 6 SK. Dabong


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2.
2. Kemaskini klim tuntutan perjalanan bagi juruteknik.

3. Kemaskini laman web PKG (upload file tugasan harian mingguan) 
4. Upload file SKT di laman web PKG.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  8 Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Ke SK. Kuala Geris dan SK. Mempelam Jelawang bantu guru membuat pengisian data I-NILAM

	PTP (2)

	Ke SK. Kuala Geris dan SK. Mempelam Jelawang bantu guru membuat pengisian data I-NILAM


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2.

2. Kemaskini rekod kehadiran penggunaan PKG ( Bainding )

3. Susun atur dan semak label tarikh perlu dihantar di buku pusat sumber PKG.

4. Menerima panggilan dari Pn. Hartini untuk bercakap dengan PTP2.

5. Semak buku dalam S-Lib.
6. Mengisi borang cuti dan fax kepada Pn. Nor Fudzilla Aini BTPN untuk mendapat kebenaran bercuti.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  9  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong


	PTP (1)

	1. Membuat rumusan pemantauan ke sekolah.

2. Semak status pengisian data I-NILAM sekolah kelompok.
	PTP (2)

	Check komputer Pembantu Tadbir kerana tidak dapat detected hard disk.

Tolong sekolah mengambil gambar semua guru sempena sambutan hari guru peringkat sekolah..


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada  PTP2
2. ke pejabat pos ambil surat PKG.
3. Mengisi borang klim TNT untuk bulan 5.

4. Fax surat PTP2 berkenaan permohonan mengambilkira perkhidmatan yang lepas kepada Pn. Hartini BTPN untuk rekod.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 10  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong

	PTP (1)

	Sambung mengisi rumusan pemantauan PKG ke sekolah.

Kemaskini pelaporan SKT bulan Mei.

Semak status pengisian data I-NILAM sekolah kelompok.


	PTP (2)

	Terima e-mail dari Farah Jamilah BTPN. Hantar e-mail kepada En. Faris maklumat yang di kehendaki.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2

2. Kandung surat dalam fail mengikut nombor rujukan.

3. Kemaskini fail cuti.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin B. Ab. Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2
Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 20/5/2010
	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





10  Jun  2010








6  Jun 2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








