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	NAMA PEGAWAI PKG

	(KOSONG)
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 27  Jun  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )

Semak dan kemaskini power point untuk pembentangan dalam Mesyuarat Pengurusan. 
( Petang )

Persediaan bahan-bahan untuk mesyuarat GPB.

	PTP (2)

	( Pagi )

Menyiapkan power point SKT pertengahan tahun bersama PTP2.
( Petang )


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Rehat

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 28  Jun 2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )   -    ( Petang )
Mesyuarat Pengurusan Dan Penyelarasan PKG kali 3/2010

	PTP (2)

	( Pagi )
Ke SMK. Dabong membantu juruteknik sekolah set kongfigurasi internet di sekolah.
 ( Petang )

Semak analisa SPPICTS dan print untuk di edarkan kepada sekolah-sekolah kelompok.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Rehat
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  29  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )

Mesyuarat GPB Bil. 2/2010
( Petang )

Persediaan bahan-bahan untuk di bekalkan kepada peserta bengkel

	PTP (2)

	( Pagi )

Mengurus peralatan siaraya bagi memastikan Mesyuarat GPB Bil. 2/2010 berjalan dengan lancar.
( Petang )

Membuat persediaan bahan-bahan untuk dibekalkan kepada semua peserta bengkel.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )
Membuat persiapan minum pagi mesyuarat GPB bil.2/2010.

( Petang )

Mengisi borang Nota Minta untuk minum pagi Bengkel pengisian Data SPPICTS.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  30  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong


	PTP (1)

	( Pagi )

Bengkel Pengisian Data SPPICTS.
( Petang )

Bengkel Pengisian Data SPPICTS.

	PTP (2)

	( Pagi )

Persediaan peralatan siaraya untuk memastikan Bengkel Pengisian Data SPPICTS berjalan dengan lancar.

( Petang )

Bengkel Pengisian Data SPPICTS.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Mengurus tempahan makan minum untuk Bengkel Pengisian Data 
SPPICTS.
Kemaskini dan print klim TNT Jun bagi PTP2 untuk di hantar ke BTPN.

( Petang )

Kemaskini kad perakam waktu untuk dihantar ke BTPN.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 1  Julai  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong

	PTP (1)

	( Pagi )

Ke BTPN 

- Unit mengambil ink printer.
- Unit kewangan menghantar LO makan minum mengadakan bengkel.
( Petang )

- berjumpa En. Salleh menghantar Pemantauan Penggunaan Media Di 

   Sekolah 2010.

	PTP (2)

	( Pagi )

Menghubungi Kuala Sungai mengenai SPPICTS.
( Petang )

Check status SPPICTS.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Semak e-mail PKG.
Kemaskini semula KMLDP yang diminta oleh En. Zailani.
( Petang )

Ke pejabat pos ambil surat PKG menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 

………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin B. Ab. Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 01/07/2010

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





1   Julai  2010








27  Jun  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :








  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








