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	NAMA PEGAWAI PKG

	(KOSONG)
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 20  Jun  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )

Ke SK. Star mengmabil gambar  kebakaran di PSS Sekolah untuk dihantar ke BTP, BTPN  berikutan laporan kehilangan LCD Kampus Astro.

( Petang )

Membuat laporan kesan kebakaran di bilik PSS SK. Star.


	PTP (2)

	( Pagi )

Ke SK. Star mengmabil gambar  kesan kebakaran di PSS sekolah untuk dihantar kepada BTP berikutan laporan kehilangan LCD Kampus Astro.

( Petang )

Kemaskini data penggunaan pusat akses sekolah-sekolah kelompok sehingga bulan Mei 2010 untuk di e-mail kepada En. Amir. 
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Semak e-mail.

Ke pejabat pos mengambil surat PKG.

( Petang )

Menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 21  Jun 2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )

Semak semula data penggunaan pusat akses yang hendak dihantar.

( Petang )

Print rumusan pemantauan untuk dihantar ke BTPN seperti yang diarahkan oleh Pn. Masdiyah
	PTP (2)

	( Pagi )

Burn gambar kesan kebakaran dalam CD untuk dihantar ke BTPN dan BTP.
( Petang )

Check komputer dan printer di tempat pembantu tadbir.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Semak e-mail.
Menaip surat penghantaran laporan kebakaran PSS SK. Star.

( Petang )
Membuat salinan instrumen penilaian PSS bagi sekolah kelompok seperti yang diarahkan oleh Pn. Masdiyah untuk dihantar ke BTPN.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  22  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )
Menyediakan bahan-bahan untuk dibekalkan kepada peserta Bengkel Pengisian Data SPPICTS. 

Check printer bersama juruteknik komputer.
( Petang )

Memberi penjelasan kepada GPM SK. Biak tentang pengkelasan buku-buku di PSS.
	PTP (2)

	( Pagi )

Check komputer pembantu tadbir.  
( Petang )

Check printer.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Semak e-mail.

Hantar e-mail mengenai data penggunaan pusat akses sekolah kelompok kepada En. Amir.
( Petang )
Ke pejabat pos ambil surat PKG.

Kemaskini klim TNT PTP2.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  23  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong


	PTP (1)

	( Pagi )
Persediaan power point untuk pembentangan SKT setengah tahun dalam Mesyuarat Pengurusan & Penyelarasan PKG kali 3/2010.
( Petang )

Persediaan power point untuk pembentangan SKT setengah tahun dalam Mesyuarat Pengurusan & Penyelarasan PKG kali 3/2010.

	PTP (2)

	( Pagi )
Persediaan power point untuk pembentangan SKT setengah tahun dalam Mesyuarat Pengurusan & Penyelarasan PKG kali 3/2010.
 ( Petang )
Menyiapkan slide power point SKT 

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Semak e-mail.
Ke SMK. Dabong hantar surat panggilan menghadiri Bengkel Pengisian SPPICTS. 
( Petang )
Menelefon sekolah-sekolah kelompok 

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 24  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong

	PTP (1)

	( Pagi )

Ke SK. Dabong berbincang dengan Guru Besar mengenai rekod cuti PRA.

Ke PSS Sk. Dabong membantu mengemaskini bilik PSS( Ubahsuai bilik ).

 Menghubungi Sk. Bertam bertanya tentang penyelengaraan bilik makmal yang dilakukan oleh vendor. Semuanya sudah selesai. Minta sekolah hantar laporan ke PPD. 

( Petang )

	PTP (2)

	( Pagi )

Mengemaskini peralatan ICT yang dibekal oleh vendor pada 06.06.2010 untuk dihantar laporan kepada JPN. 
Ke PSS Sk. Dabong membantu mengemaskini bilik PSS( Ubahsuai bilik ).

( Petang )

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

Semak e-mail.
Kemaskini baki cuti PRA. 

Ke pejabat pos ambil surat PKG. 

( Petang )

Menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.
Kemaskini KEW.PA.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 

………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin B. Ab. Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 24/06/2010

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





24   Jun  2010








20  Jun  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :








  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








