[image: image1.png]



[image: image2.png]



[image: image3.png]











	NAMA PEGAWAI PKG

	(KOSONG)
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 13  Jun  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	(Pagi)

- Perbincangan dengan FT mengenai Bengkel Pengisian Data SPPICT.

(Petang)

- Mengisi borang pemantauan/analisa PKG seperti yang diminta oleh Pn.  

  Masdiyah.


	PTP (2)

	(Pagi)

- Mengadakan  perbincangan dengan PTP2 mengenai Bengkel Pengisian 

  Data SPPICT.

(Petang)

- Semak maklumat yang perlu dibawa oleh GPB semasa bengkel.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	(Pagi)

- Semak e-mail.

- Scan surat panggilan mesyuarat dan bengkel.

(Petang)

- Print surat panggilan mesyuarat dan bengkel untuk dihantar kepada 

  sekolah-sekolah kelompok PKG Dabong.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 14  Jun 2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	(Pagi)
- Gotong royong membersih bilik stor PKG.
 (Petang)

- Semak semula  Pemantauan Penggunaan Media di sekolah yang dihantar oleh En. Salleh.

	PTP (2)

	(Pagi)

- Gotong royong membersih bilik stor PKG.
(Petang)

- Kemaskini komputer  di Pusat Akses PKG mengikut kelengkapan yang vendor bagi. 

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	(Pagi)

- Semak e-mail.
- Gotong royong membersih stor PKG.
(Petang)

- Menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  15  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	(Pagi)
- Semak surat-surat yang hendak dihantar kepada sekolah kelompok PKG.
(Petang)
- 
	PTP (2)

	(Pagi)
- Semak STS.
(Petang)
- Selenggara komputer di Pusat Akses PKG.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	(Pagi)

- Semak e-mail.

- Ke pejabat pos hantar surat kepada sekolah-sekolah kelompok PKG 

  Dabong. 

(Petang)

- Mengemaskini surat ke dalam fail berkenaan.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)




LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  16  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong


	PTP (1)

	(Pagi)
- Membantu guru Zon 4 daerah Kuala Krai mengadakan kem motivasi UPSR 2010 ( mengguna dewan PKG selama 4 hari mulai 13-16 Jun 2010 )
(Petang)
- Menyiapkan surat jemputan Bengkel Pengisian Data SPPICTS kepada PPD Kuala Krai Dan PPD Gua Musang

	PTP (2)

	(Pagi)
- Membantu guru Zon 4 daerah Kuala Krai mengadakan kem motivasi UPSR 2010 ( mengguna dewan PKG selama 4 hari mulai 13-16 Jun 2010 )
(Petang)
-  Mengkonfugurasi semula komputer di pusat akses PKG.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	(Pagi)

- Semak e-mail.
- Menaip borang tarikh pemantauan PSS dan  ICT sekolah-sekolah 

   kelompok PKG Dabong.
(Petang)

- Menaip tajuk bengkel untuk di tampal di depan fail.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 17  Jun  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong

	PTP (1)

	(Pagi)
- Semak e-mail
- Berbincang dengan kerani SK. Kuala Geris mengenai perlatan ICT 

   sekolah yang rosak dan bagaimana cara untuk mendapat gantian yang 

   baru.

(Petang)
- Mengemaskini fail Induk, PSS dan ICT.

	PTP (2)

	(Pagi)
- Sambung mengkonfigurasi komputer di pusat akses PKG.
(Petang)
- 

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	(Pagi)
- Semak e-mail
- Ke pejabat pos ambil surat PKG.

(Petang)
- Print penarafan PSS sekolah kelompok Jan-Jun 2010.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 

………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin B. Ab. Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 17/06/2010

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





17  Jun  2010








13  Jun  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :








  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








