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	NAMA PEGAWAI PKG

	(KOSONG)
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 4  Julai  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Cuti Rehat
	PTP (2)

	( Pagi )

- Ke SMK. Dabong membantu juruteknik sekolah mengkonfigurasi internet.
( Petang )

- Check status SPPICTS dan STS.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

- Semak e-mail PKG.
- Mengisi borang HRMIS untuk dihantar ke BTPN.
( Petang )

- Menerima bil. elektrik fotostat untuk dihantar kepada CC di  BTPN.  

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 5  Julai  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Cuti Rehat
	PTP (2)

	( Pagi )

- Ke SMK. Dabong buat konfigurasi rangkaian Internet
( Petang )

- Check wireless SMK. Dabong sama ada rosak atau tidak.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

- Semak e-mail PKG.
- Ke pejabat pos ambil surat PKG.

( Petang )

- Menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  6   Julai  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	( Pagi )
- Menyiapkan minit mesyuarat GPB
( Petang )

- Menyiapkan laporan Bengkel Pengisian data SPPICTS dan taklimat SSQS untuk dihantar ke  BTPN.


	PTP (2)

	( Pagi )

- Ke SMK. Dabong buat konfigurasi rangkaian Internet
( Petang )

- Menyiapkan status penyelenggaraan perlatan ICT PKG untuk dihantar ke 
  JPN. 

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

- Semak e-mail PKG
- Kemaskini fail pentadbiran.

( Petang )

- Kemaskini fail.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 7   Julai  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong


	PTP (1)

	( Pagi )
- Membuat  laporan  kebakaran SK.. Star dengan lebih detail untuk dihantar kepada BTP KL dan dihantar kepada Hjh. Masdiyah.
- Perbincangan dengan FT mengenai borang HRMIS.
( Petang )

- Tandatangan LO untuk dihantar ke BTPN.

	PTP (2)

	( Pagi )

- Perbincangan dengan PTP2 mengenai borang HRMIS .
( Petang )

- Menyiapkan status penyelenggaraan perlatan ICT PKG untuk dihantar ke 
  JPN.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

-  Semak e-mail PKG
-  Semak semula maklumat dalam borang HRMIS untuk dihantar ke 

   BTPN.
-  Ke pejabat pos ambil surat PKG.

( Petang )

- Menerima surat, rekod dan cop untuk diminit oleh PTP2.
- Menelefon En. Mohd Nor bertanya mengenai GL FT.
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 8  Julai  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong

	PTP (1)

	( Pagi )

- Memasukkan  data  i-NILAM SMK. Tg. Bendahara yang baru di 
   perolehi daripada guru data ( TXTMURID).
( Petang )

-


	PTP (2)

	( Pagi ) - ( Petang )

- Ke BTPN menghantar  dokumen.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	( Pagi )

- Semak e-mail.
- Membantu PTP2 upload data NILAM SMK. Tg. Bendahara.
( Petang )

- Masukkan surat dalam fail.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 

………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin B. Ab. Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 08/07/2010

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





8  Julai  2010








4  Julai  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :








  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








