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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 21  Februari  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	1.  Perbincangan dengan PTP2 mengenai persediaan tempat untuk 

     mesyuarat yang akan diadakan oleh PPD Kuala Krai.

2.  Tanda tangan dan minit surat untuk tindakan seterusnya.

	PTP (1)

	Buat Borang Laporan Pemantauan.


	PTP (2)

	Check line internet di PKG Dabong dengan streamyx.

Turun ke Sek. Keb. Biak bersama teknikal Jaring & GITN untuk report masalah capaian internet.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP

2. Terima surat dan rekod dalam buku rekod

3. Kemaskini fail perkhidmatan am.

4. Terima fax dari PPD Kuala Krai mengenai tempahan dewan PKG untuk 

     Mesyuarat Pengumpulan Sistem Dan Data Pendaftaran UPSR tahun 

     2010.

5. Terima panggilan dari PPD Kuala Krai mengenai tempahan makan dan 

     minum untuk mesyuarat berkenaan pada 1 Mac 2010.
6. Buat tempahan makan dan minum untuk mesyuarat yang akan diadakan 

    oleh PPD Kuala Krai mengikut bajet yang diberitahu.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  22  Februari  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	1. Perbincangan dengan juruteknik mengenai status peralatan ICT

2. Tanda tangan dan minit surat untuk tindakan seterusnya.

3. Terima panggilan dari En. Nik Mohd Rosli untuk fax laporan 

               Pemantauan Sekolah


	PTP (1)

	Cuti Rehat

	PTP (2)


	1. Perbincangan dengan PTP1  mengenai status peralatan ICT
2. Buat panggilan ke sekolah kelompok mengenai status penyelenggaraan.

3. Balas e-mail En. Kamran mengenai status peralatan ICT Sekolah 

    kelompok.
4. Terima e-mail dari Cik Farah Jamilah BTPN Kel. Mengensi maklumat 

    penyelenggaraan peralatan ICT sekolah kelompok bagi tahun 2009.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP

3. Fax SSM dan penyata akaun ke pejabat PPD untuk buat LO. 

3. Ke pejabat POS ambil surat PKG. 

4. Rekod surat masuk dan cop untuk diminit PTP1. 

5. Terima panggilan dari Pn. Hamidah tentang Badan Ihsan.

6. Terima fax mengenai Borang B badan Ihsan.

7. Taip dan isi borang B Badan Ihsan untuk PTP2 Dan Juruteknik dan fax 

    semula kepada PN. Hamidah BTPN Kelantan.

	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   23  Februari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	1. Perbincangan dengan Juruteknik tentang penghantaran data ICT dan 
    maklumat penyelenggaraan peralatan ICT sekolah kelompok.

2. Tanda tangan dan minit surat untuk tindakan seterusnya.

3. Perbincangan dengan GPB Sek. Keb. Meranto mengenai sambungan 
    line internet di Pusat Akses sekolah.


	PTP (1)

	Buat laporan pemantauan PKG ke sekolah untuk di hantar ke En. Nik Mohd Rosli. 

	PTP (2)

	1. Terima e-mail dari en. Kamran mengenai contoh format 

     Data ICT sekolah kelompok.

2. Keep data  ICT sekolah kelompok untuk  dihantar kepada En.Kamran 
     BTPN Kel.
3. Terima e-mail dari En. Faris BTPN Kel. mengenai pembetulan format 

    maklumat penyelenggaraan peralatan ICT sekolah kelompok.

4. Balas e-mail En Faris mengenai maklumat sekolah yang ada PTJ 

    sendiri untuk tujuan penyelenggaraan.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP dan juruteknik untuk 

    ambil tindakan seterusnya.
2. Kandung surat dalam fail mengikut pengkelasan.

3. Terima e-mail dari PKG Rantau Panjang mengenai pungutan data GPM 

    & GPB untuk tindakan SEGERA.

4.. Kemaskini data GPM dan GPB untuk di e-mailkan kepada en. Nik 

     Mohd Ariff BTPN Kel.
5. Ke pejabat pos ambil surat PKG ( Buku PTK). Rekod surat masuk dan 

    cop untuk dim init PTP1.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   24  Februari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Program Pemuafakatan (Lawatan Kerja) BTPN Kelantan ke PPD Gua Musang.
	PTP (1)

	Perbincangan dengan GPB Sek. Keb. Mempelam Jelawang mengenai maklumat ICT dan PSS. 

	PTP (2)

	Kemaskini fail Search di komputer Pambantu Tadbir.
Check dan scan virus di komputer pembantu tadbir.

Buat panggilan ke Jaring mengenai status internet di Sek. Keb. Biak.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Rehat


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  25  Februari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Buat rumusan mengenai pemantauan PKG ke sekolah

Buat Laporan/ Minit Curai mengenai Program Pemuafakatan BTPN Kel ke PPD Kuala Krai dan PPD Gua Musang untuk klim TNT.

	PTP (1)

	Buat Laporan Pemantauan PKG ke Sekolah bagi bulan Februari 2010 untuk dihantar kepada PPD Kuala Krai Dan PPD Gua Musang.
Pelaporan SKT bulan Februari 2010 untuk dihantar kepada En. Nik Mohd Rosli BTPN Kel.

	PTP (2)

	Khidmat bantu ICT di Sek. Keb. Kemubu

Kemaskini maklumat capaian internet sekolah kelompok untuk dihantar kepada En. Kamran.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP

2. Ke pejabat POS ambil surat.

3. Buat klim TBT untuk PTP1 dan fotostat dokumen yang berkaitan.

4. Buat klim TNT untuk juruteknik komputer dan fotostat dokumen yang perlu.  


	PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (1)

Nik Rozman B. Nik Yaacob
Pegawai Teknologi Pendidikan 1

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 :

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





25  Februari  2010








21 Februari  2010








PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








