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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 14  Februari  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Cuti Umum Tahun Baru China
	PTP (1)

	Cuti Umum Tahun Baru China
	PTP (2)

	Cuti Umum Tahun Baru China
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Umum Tahun Baru China
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  15  Februari  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Cuti Umum Tahun Baru China
	PTP (1)

	Cuti Umum Tahun Baru China
	PTP (2)

	Cuti Umum Tahun Baru China
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Umum Tahun Baru China
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   16  Februari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Semak semula surat permohonan kuaters dengan PPD Kuala Krai

Semak email dan data terkini dari BTP

Kemaskini laporan pemantauan ke sekolah


	PTP (1)

	 Kemaskini laporan mesyuarat GPB

 Kemaskini laporan perasmian program NILAM di Sek. Keb. Jerek. 


	PTP (2)

	Hantar e-mail mengenai laporan perasmian program NILAM di Sek. Keb. Jerek


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1

2. Terima panggilan En. Nik Mohd Rosli

3. Kemaskini alamat e-mail Pengurusan Tertinggi BTP, BTPN serta PKG Kelantan untuk mempermudahkan penghantaran e-mail.

4. Ke pejabat pos ambil surat, bil telefon dan bil streamyx
5. Taip surat permohonan di peruntukan 2 Unit Kuaters Institusi Pendidikan di Dabong yang akan di bina tidak lama lagi.


	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   17  Februari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Lawatan Kerja BTPN Kelantan ke Pejabat Pelajaran Daerah Kuala Krai


	PTP (1)

	Kemaskini maklumat di papan kenyataan.


	PTP (2)

	Download maklumat terkini tentang pendidikan

Hubungi Streamyx berkaitan masalah capaian internet di PKG.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1

2. Kemaskini fail laporan tugasan harian/mingguan

3. Ke pejabat sekolah photostat kad perakam waktu.

4. Taip surat iringan untuk hantar laporan kad perakam waktu melalui 

     Faks ke BTPN Kelantan
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  18  Februari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Check semua item yang berkaitan dengan pemantauan BTPN ke PKG.
Pemantauan & Penyeliaan oleh pegawai BTPN ke PKG bil.1/2010


	PTP (1)

	Menyiapkan laporan pemantauan.

Pemantauan & Penyeliaan oleh pegawai BTPN ke PKG bil.1/2010

	PTP (2)

	Hubungi GITN dan teknikal Jaring berkenaan masalah internet di Sekolah kebangsaan Biak.
Buat persiapan untuk pemantauan BTPN ke PKG.

Pemantauan & Penyeliaan oleh pegawai BTPN ke PKG bil.1/2010


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1

2. Kemaskini fail laporan tugasan harian/mingguan laman web PKG
3. Ke pejabat POS check surat PKG ada ke tidak. 
4. Kemaskini dan print semula data/ direktori sekolah kelompok PKG 

    Dabong.

5. Susun atur semua dokumen yang berkaitan dengan pemantauan BTPN 

    ke PKG untuk memudahkan urusan.

6. Masuk surat dalam fail mengikut nombor rujukan.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (1)

Nik Rozman B. Nik Yaacob
Pegawai Teknologi Pendidikan 1

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 : 18 Februari 2010.
	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





18  Februari  2010








14  Februari  2010








PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








