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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 24 Januari  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Ke BTPN Kelantan untuk saing surat panggilan mesyuarat oleh  KPP. 
	PTP (1)

	Kemaskini maklumat statistik sekolah kelompok. 
	PTP (2)

	Update laman web. 
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Isi borang pesanan makan dan minum untuk mesyuarat yang akan 

    Diadakan di PKG untuk PTP1 hantar ke BTPN.
2. Semak e-mail dan download statistik sekolah kelompok bagi setiap 

    PKG di negeri Kelantan

3. Tolong PKG Chabang Empat keep in data statistik sekolah kelompok 

    sebab PKG Chabang Empat tiada internet. 

4.  Kemaskini maklumat staf PKG negeri Kelantan.

5. Buat panggilan ke PKG Pahi untuk minta statistik sekolah kelompok 

    PKG Pahi, antara empat buah PKG yamg belum hantar.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN

	Tarikh :  25  Januari  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Pemantauan Khidmat Bantu ke Sekolah Keb. Jerek 

Check PKG mana yang belum hantar statistik sekolah kelompok.
	PTP (1)

	Pemantauan PSS ke Sekolah Keb. Jerek 


	PTP (2)

	Check status ICT di Sekolah Keb. Jerek 
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1 

2. Buat klim perjalanan bagi PTP1.

3. Kemaskini catatan aktiviti PKG bagi bulan januari.

4. Buat panggilan ke PKG Gaal, PKG Tapang dan PKG Bukit Jawa untuk 
    minta hantar statistik sekolah kelompok.

	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   26  Januari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	1. Terima makluman dari guru Sek. Keb. Dabong tentang permohonan 

    menggunakan dewan PKG.

2. Terima tempahan dewan PKG bagi kegunaan Mesyuarat PPD dengan 

    guru besar daerah Kuala Krai.
  
	PTP (1)

	1. Kemaskini data guru GPM sekolah kelompok untuk di pamerkan di 
    papan kenyataan.

2. Sediakan bahan pameran untuk keceriaan PKG.


	PTP (2)

	Kemaskini data ICT sekolah kelompok PKG Dabong dengan PT.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1

2. Keep in data ICT sekolah kelompok PKG Dabong
3. Sediakan rekod kehadiran ke Mesyuarat PPD dengan Guru Besar.
4. Faks surat panggilan mesyuarat ke sekolah yang ada faks.

	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   27  Januari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Saing dan minit surat baru masuk. Ambil tindakan yang perlu.

Hantar e-mail pesanan En. Nik Mohd Rosli minta penghantaran SKT 2010
	PTP (1)

	Keceriaan PKG 
	PTP (2)

	Kemaskini maklumat PKG untuk pameran maklumat, info ICT

Kemaskini laman web PKG


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan laporkan kepada PTP1

2. Ke pejabat pos ambil surat.

3. Print data NILAM untuk pameran maklumat.

4. Keep in data CD yang baru diterima.

5. Rekod surat baru masuk.

6. Isi borang cuti rehat untuk PRA.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  28 Januari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Majlis Pelancaran Program NILAM di Sek. Keb. Jerek 

	PTP (1)

	Majlis Pelancaran Program NILAM di Sek. Keb. Jerek  

Ambil gambar Majlis.

	PTP (2)

	Membuat persediaan alat siaraya di Dewan PKG untuk Mesyuarat Guru-guru  Besar dan PK Zon 4 bersama Pegawai PPD Kuala Krai agar berjalan dengan lancar.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP1

2. Kandung surat fail mengikut nombor pengkelasan.

3. Keep in data CD dalam sistem S-Lib.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (1)

Nik Rozman B. Nik Yaacob
Pegawai Teknologi Pendidikan 1

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 :

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





28  Januari  2010








24 Januari  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








