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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 3 Januari  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Mengemaskini Laporan kerja-kerja yang dijalan oleh JKR Kuala Krai.
	PTP (1)

	1.    Ke Sekolah Keb. Meranto dan Sekolah Keb. Star untuk ambil Laporan 

       Khidmat bantu PSS

2.    Buat perancangan untuk ubah suai kedudukan buku  PSS PKG
	PTP (2)

	Kemaskini pc kerani dan menginstall antivirus kaysperky GITN dan scan pc kerani.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Rehat
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  4 Januari  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Pengurusan pejabat.
	PTP (1)

	Buat perlebelan baru buku di pusat sumber PKG
	PTP (2)

	Menyambung membuat update antivirus pada pc kerani agar berfungsi dengan baik.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Rehat
	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   5 Januari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kemaskini perancangan Sasaran Kerja Tahunan.
	PTP (1)

	Buat  Sasaran Kerja Tahunan berdasarkan bajet yang diagihkan untuk setiap negeri 

	PTP (2)

	Kemaskini antivirus komputer PTP2 dan menginstall Microsoft word 2007 pada pc PTP2.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Taip surat iringan laporan dan kad perakam waktu bagi bulan Disember 

    2009.

2. Daftar kipas dengan mengisi  KEW.PA-3 Dan kemaskini KEW.PA- 5

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   6 Januari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Menyemak semula Sasaran Kerja Tahunan untuk pengesahan.
	PTP (1)

	Kemaskini jadual pemantauan.
	PTP (2)

	Kemaskini antivirus komputer pembantu tadbir.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1.  Rekod pergeran stok.
2.  Ke pejabat pos ambil surat

3.  Kemaskini stok bekalan pejabat.

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  7 Januari  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Saing surat iringan penghantaran kad Perakam Waktu dan laporannya
Semak dokumen yang perlu dihantar pada hari ahad

	PTP (1)

	Burn CD untuk diagihkan ke setiap sekolah


	PTP (2)

	Check dan kemaskini antivirus di pusat akses PKG
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1.  Masukan surat ke dalam fail mengikut nombor rujukan.

2.  Kemaskini senarai inventoril yang ada di PKG

	PEGAWAI PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (1)

Nik Rozman B. Nik Yaacob
Pegawai Teknologi Pendidikan 1

Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 :

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





7  Januari  2010








3 Januari  2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








