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	NAMA PEGAWAI PKG

	1. Nik Rozman Bin Nik Yaacob
	Pegawai Teknologi Pendidikan (1)

	2. Kamaruddin Bin Ab. Ghani
	Pegawai Teknologi Pendidikan (2)

	3. Md Sanusi Bin Ibrahim
	Juruteknik Komputer (FT17)

	4. Noor Padziah Binti Mohd Pauzi
	Pegawai Pembantu Tadbir (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 25 April  2010

	                      PERIHAL TUGASAN                                                                       PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Kemaskini  Pelaporan  SKT untuk bulan April 2010.

Majlis perpisahan Cikgu Nik bersama GB dan GPK SK.Dabong.

Menyiapkan rumusan pemantauan SK. Slow Temiang.

Check pengisian data IQ-PSS Dan SPPICT.


	PTP (2)

	Check komputer dalam bilik PTP 1 serta scan virus.

Majlis perpisahan Cikgu Nik bersama GB dan GPK SK.Dabong.

Check status pengisian data SPPICT dan IQ-PSS.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP 2.

2. Buat klim tuntutan perjalanan bagi PTP2, fotostat dokumen yang 

     berkaitan.

3. Majlis perpisahan Cikgu Nik bersama GB dan GPK SK.Dabong.

4. Terima panggilan dan fax dari Unit Kopetensi JPN mengenai surat 

    pembetulan ejaan nama dalam keputusan peperiksaan ujian menaip PT.

5. Buat panggilan kepada BTPN bercakap dengan En.Mohd Nor bertanya 
    mengenai tandatangan saksi di borang Opsyen.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh : 26 April  2010
	

	                      PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)



	Khidmat bantu PSS di SK. Seri Mahligai dan SPPICT
	PTP (2)

	Khidmat bantu ICT dan  SPPICT di SK. Seri Mahligai.

Check status pengisian data SPPICT dan IQ-PSS.
	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	Cuti Rehat ( Kecemasan )
	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   27 April  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong
	PTP (1)

	Cuti Tanpa Rekod ( Ujian Akhir Semesta )
	PTP (2)

	Membantu guru SK. Dabong mengisi data  SPPICT.
Scan virus dalam komputer di pusat akses.


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)



	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2.

2. Mengisi data-data ke dalam borang data PSS dan koleksi  buku tahun 

    2010 serta borang penggunaan pusat akses yang di kehendaki oleh En. 

    Amir. 
3. Terima panggilan dari En. Nik Mohd Rosli BTPN bertanya mengenai 

    spek bangunan PKG Jeli.

4. Buat cleim tuntutan perjalanan bagi juruteknik komputer serta fotostat 

    dokumen berkaitan.

5. Ke pejabat pos mengambil surat PKG.


	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :  28 April  2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong.


	PTP (1)



	Mengisi maklumat ke dalam borang data PSS dan koleksi buku serta dalam borang penggunaan pusat akses.

Menghantar e-mail kepada En.Nik Mohd Rosli pelaporan SKT bulan April.

Berbincang dengan GPM SK. Dabong mengenai fail meja dan fail kuasa.

 
	PTP (2)

	Ke BTPN hantar dokumen untuk pengesahan dalam perkhidmatan bagi FT dan PT.
Menghantar SKT bulan April PKG Dabong dan PKG Jeli.

Menghantar klim TNT bagi bulan April PKG Dabong.

	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2. 

2. Taip surat iringan untuk hantar klim TNT ke BTPN

3. Menghubungi BTPN bercakap dengan En. Mohd Nor bertanya 

    mengenai borang permohonan pertukaran ke sekolah bagi PT.
4. Menghubungi guru  SMK. Dabong untuk bertanya mengenai bilangan 

    pelajar  yang menggunakan Pusat Akses kurang 3 jam sehari dan lebih 3  

    jam  sehari.
5. Buat panggilan ke SK. Dabong untuk bertanya mengenai bilangan 

    pelajar  yang menggunakan Pusat Akses kurang 3 jam sehari dan lebih 3  

    jam  sehari.

6. Menerima buku yang di pinjam dan merekod ke dalam S-Lib.

	PEMBANTU TADBIR (N17)


LAPORAN TUGASAN HARIAN


	Tarikh :   29 April 2010
	

	PERIHAL TUGASAN                        
	PEGAWAI TERLIBAT

	Kosong.


	PTP (1)



	Menghubungi  guru SK.Kuala Sungai bertanya mengenai kemudahan motor bot untuk ke sekolah tersebut.

Check status IQ-PSS dan SPPICT.

Menghubungi sekolah-sekolah yang belum siap mengisi data-data IQ-PSS dan SPPICT. ( SK.Bertam, SK. Kasturi 2, SK.Kuala Sungai, SK. Kemubu)
 
	PTP (2)

	Cuti Rehat


	JURUTEKNIK KOMPUTER (FT17)

	1. Semak e-mail dan maklumkan kepada PTP2.

2. Menghubungi guru SK. Mempelam Jelawang berkenaan pengisian data 

    SPPICT
3. Menghubungi guru SK. Bertam berkenaan pengisian data  SPPICT
4. Kemaskini semula maklumat guru ICT SK. Mempelam Jelawang 

    kerana berlaku pertukaran guru.
5. Menghubungi guru SMK.Tg. Bendahara bertanya mengenai bilangan 

    pelajar yang menggunakan pusat akses kurang 3 jam dan lebih 3 jam 

    dalam sehari. 


	PEMBANTU TADBIR (N17)


Disahkan oleh : 
………………………………….….

Tandatangan dan Cop PTP (2)

Kamaruddin Bin Ab Ghani
Pegawai Teknologi Pendidikan 2
Pusat Kegiatan Guru Dabong.

Tarikh
 :

	Ketua Unit


	Ketua Penolong Pengarah

	………………………………………

Tandatangan dan Cop
	………………………………….

Tandatangan dan Cop
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BAHAGIAN TEKNOLOGI PENDIDIKAN NEGERI KELANTAN


JALAN MAKTAB, PENGKALAN CHEPA,


16100 KOTA BHARU, KELANTAN.


http://www.pspnkel.edu.my


e-Mail: pspnkel@pspnkel.edu.my


Telefon:	09-7738688 / 90-7738689       Fax:   09-7736909
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TARIKH :                                   hingga                           





29  April 2010








25  April 2010





PUSAT KEGIATAN GURU


DABONG











Jawatan :














  AHAD





 ISNIN





SELASA





  RABU





KHAMIS








